FORMATION
POWER POINT

Durée :2H30

01-Prise en main

01-Presentation de l'interface
02-Creation d'une nouvelle présentation
03-Mieux se déplacer entre les diapos
04-Ecrire son 1er texte

05-Dessiner les 1er formes
06-Modifier les formes

07-Insérer une photo

08-Options des images

09-Inserer une capture d'ecran
10-Créer votre 1er tableau

11-Mise en page du tableau

02-Quiz - Prise en main

03-Insérer des objets OFFICE

01-Insérer un tableau excel a votre présentation
02-Collage spécial

03-Inserer un graphique a partir de Power Point
04-Gerer plusieurs images ensemble

04-Quiz-Objets Office
05-Appliquez des transitions et animations

01-Faire une animation simple

02-Plus d'options sur les effets

03-Mettre en place des animations liées
04-Mettre plusieurs animations sur un meme objet
05-Faire les 1er transitions

06-Ajuster la durée des diapositives
07-Supprimer des transitions et animations



06-Quiz-Transitions

07-Créer des gabarits pour vos présentations

01-A quoi sert le le mode Masque de diapositive?
02-Decouvrir le mode masque

03-Creation de la 1er disposition

04-Faire la 2eme disposition

05-Mettre des animations dans vos dispositions
06-Comment ajouter des notes a votre présentation
07-Comment se servir de mode PLAN
08-Organiser votre travail avec les sections

08-Quiz- Gabarits

09-Finaliser une présentation

01-Comment configuer son diaporama
02-Bien utiliser le mode présentateur
03-Imprimer votre présentation
04-Exporter en Pdf

05-Transformer sa présentation en video

01-Présentation de I'atelier - Onglets animés
02-Créer le fond et la 1er forme

03-Faire le 2eme onglet

04-Finaliser les onglets

05-Grouper les éléments et ajouter I'effet d'ombre
06-Ajouter les animations

01-Presentation

02-Creation de la nouvelle présentation

03-Mise en place de la partie de gauche de la 1er diapositive
04-Mise en place du texte

05-Création de la 2eme diapositive

06-Creation du rectangle avec les informations
07-Finalisation de la 2eme diapositive

08-Mise en place de la partie gauche de la 3eme diapositive
09-Mettre les services en place

10-Comment créer la derniere dispositive

11-Mise en place de 'animation des diapositives
12-Conclusion



12-Trucs et Astuces

01-Changer et régler la taille de nos diapositives
02-Passer du mode portrait a paysage

03-Créer un mode diaporama en double-clic
04-Intégrer des données Excel dans PowerPoint
05-Ajouter de la musique a votre diapositive
06-Ajouter un filigrane a vos présentations
07-Ajouter un numero de page a vos diapositives
08-Insérer une video Mp4 sur votre présentation
09-Inserer une voix off sur sa présentation



